Załącznik Nr 1 
Wniosek  w sprawie zwolnienia 
z obowiązku odbywania służby przygotowawczej

Chorzów , dnia ………………

…………………………..

imię i nazwisko
Kierownik ………………

…………………………………..

Dyrektor Śląskiego Ogrodu Zoologicznego 
w/m

Na podstawie § 4  pkt. 1 Regulaminu służby przygotowawczej i szczególnego sposobu jej przeprowadzania oraz organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie
wnioskuję
o zwolnienie Pana/i ......................................, z obowiązku odbycia służby przygotowawczej. 
W/w  posiada bardzo dobry poziom przygotowania do wykonywania obowiązków na stanowisku ..............................................................

Wniosek swój motywuję:

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………

……………………………………………………………………………………………………………
                                                                                           ………………………………………

                                                                                                             ( podpis kierownika komórki organizacyjnej)
Do wiadomości:
- Dział Kadr
Załącznik Nr 2
DECYZJA

o zwolnieniu z obowiązku odbycia służby przygotowawczej

Na podstawie art. 19 ust. 5 ustawy o pracownikach samorządowych oraz § 4  pkt. 1 Regulaminu służby przygotowawczej i szczególnego sposobu jej przeprowadzania oraz organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie, po przeanalizowaniu wniosku 
kierownika komórki organizacyjnej  ………………………………………….

zwalniam
Panią/ Pana..........................................z obowiązku odbycia służby przygotowawczej w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie . Jednocześnie zobowiązuję Panią/Pana do złożenia wymaganego egzaminu, nie później niż do dnia ........................

…………………………………...

(podpis kierownika jednostki)
Otrzymują:
- Pan/Pani  ………………………..…….
- Dział Kadr
Załącznik Nr 3
Wniosek dot. skierowania 
na służbę przygotowawczą 
Chorzów, dnia ………………

…………………………..

imię i nazwisko
Kierownik ………………

…………………………..……….

Dyrektor Śląskiego Ogrodu Zoologicznego 
w/m

Na podstawie § 3  pkt. 1 Regulaminu służby przygotowawczej i szczegółowego sposobu jej przeprowadzania j oraz organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie, informuję, że Pan/i........................................................................., posiada dostateczny/ dobry/ bardzo dobry poziom* przygotowania do wykonywania obowiązków na stanowisku ................................................................ W związku z powyższym określam okres  odbywania  służby przygotowawczej na czas 1 miesiąca / 2 miesięcy/ 3 miesięcy*.
……………………………

(podpis kierownika jednostki)
Do wiadomości:

Pan/Pani  ………………………….

Dział Kadr

*niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 4

DECYZJA

o skierowaniu do służby przygotowawczej

Działając na podstawie art. 19 ust. 2 ustawy o pracownikach samorządowych oraz § 3 pkt  4
Regulaminu służby przygotowawczej i szczegółowego sposobu jej przeprowadzania oraz organizowania egzaminu kończącego tę służbę w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie
k i e r u j ę

Panią/ Pana.....................................

do odbycia służby przygotowawczej w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym  przez okres 1miesiąca/ 2miesięcy/ 3miesięcy,

 tj. od ………………….. do …………………

Zakres służby przygotowawczej obejmuje przygotowanie do samodzielnego wykonywania

obowiązków na stanowisku urzędniczym/ kierowniczym stanowisku urzędniczym

w dziale/sekcji/na samodzielnym stanowisku*  …………………................................... według programu służby przygotowawczej , określonego przez kierownika jednostki

 w porozumieniu z kierownikiem komórki organizacyjnej, w której zatrudniony jest nowoprzyjęty.
…………………………………...

podpis Dyrektora 
Do wiadomości:

Pan/Pani  ………………………….

Dział Kadr

*niepotrzebne skreślić

Załącznik Nr 5
PROGRAM SŁUŻBY PRZYGOTOWAWCZEJ
dla Pana/Pani  ………………………………………………………………………..
1.Stanowisko  …………………………………….......................................................

2. Data zatrudnienia …………………………………………………………………
3. Okres odbywania służby: …………………………………………………………
4. Zakres służby przygotowawczej ( zgodnie z zakresem wiedzy, umiejętności, ustaw,   

    przepisów prawa oraz specyfiki stanowiska pracy) tj.:
         1) …………………………………………………………………………….…
         2) ……………………………………………………………………………….
         3) ……………………………………………………………………………….
         4)………………………………………………………………………………..

         5)………………………………………………………………….…………….
         6)………………………………………………………………..………………
         7)………………………………………………………..…………..…………..

         8)………………………………………………..………………………………

         9)………………………………………………..………………………………

3. Komórki organizacyjne, w których należy odbyć praktykę:
         1) …………………………………………………………………………….…
         2) ……………………………………………………………………………….
         3) ……………………………………………………………………………….

1. Okres odbywania służby: ……………………………………………………….
4. Termin egzaminu kończącego służbę przygotowawczą: ………………………

……………………………

                                                                                                                   (podpis kierownika jednostki)
Do wiadomości:

Pan/Pani  ………………………….

Kierownik komórki organizacyjnej ………………………………

Dział Kadr
Załącznik nr 6
PROTOKÓŁ

z przeprowadzonego egzaminu kończącego służbę

przygotowawczą w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie 

	Imię i nazwisko pracownika ………………………………………………………………..



	Nazwa komórki organizacyjnej ……………………………………………………………



	Stanowisko ………………………………………………………………………………...

	Skład komisji egzaminacyjnej :

1. ……………………………………………. – Przewodniczący komisji

2. ……………………………………………. – Członek komisji

3. ……………………………………………. – Członek komisji 



	Data egzaminu:



	Zakres egzaminu (lista pytań):

1. …………………………………………………………………………………………

2. …………………………………………………………………………………………

3. …………………………………………………………………………………………

4. …………………………………………………………………………………………

5. …………………………………………………………………………………………

6. …………………………………………………………………………………………

7. …………………………………………………………………………………………

8. …………………………………………………………………………………………

	Liczba zdobytych punktów ……………………………………………………………………



	Wynik egzaminu:                 POZYTYWNY/NEGATYWNY









Podpisy członków Komisji Egzaminacyjnej:
1.  …………………………………………………

2. ………………………………………………….

3. ………………………………………………….

Do wiadomości:

Dział Kadr

Załącznik Nr 7
ZAŚWIADCZENIE 
O ZŁOŻENIU EGZAMINU KOŃCZĄCEGO

SŁUŻBĘ PRZYGOTOWAWCZĄ

PRACOWNIKA SAMORZĄDOWEGO NA STANOWISKU URZĘDNICZYM

Niniejszym zaświadcza się , ż e

Pani/ Pan
.....................................................................
zatrudniona dnia  …………………………………………………………

na stanowisku  ……………………………………………………………
złożył/a w dniu   …................................ egzamin , o którym mowa w art. 19 ust. 4 ustawy 
z dnia 21 listopada 2008 r.
z wynikiem …………………….........................

………………………………………

    ( podpis dyrektora kierownika jednostki)
Do wiadomości:

Pan/Pani  ………………………….

Kierownik komórki organizacyjnej ………………………………

Dział Kadr
Załącznik Nr 8
……………………………                                     Chorzów dnia………………

(imię i nazwisko)

ŚLUBOWANIE

Działając na podstawie art. 18  ust.1 ustawy z dnia 21 listopada 2008r.o pracownikach samorządowych (Dz.U. Nr 223, poz.1458) przystępując do wykonywania obowiązków służbowych na stanowisku urzędniczym/ kierowniczym stanowisku urzędniczym w Śląskim Ogrodzie Zoologicznym w Chorzowie. 

„ŚLUBUJE UROCZYŚCIE,

że na zajmowanym stanowisku  będę służyć państwu polskiemu i wspólnocie samorządowej, przestrzegać porządku prawnego i wykonywać sumiennie powierzone mi zadania”

(do treści ślubowania mogą być dodane słowa” Tak mi dopomóż Bóg’)

…………………………… 



……………………………..
(podpis przyjmującego oświadczenie)                                            

(podpis pracownika)        

Do wiadomości:

Pan/Pani  ………………………….

Dział Kadr

